ISTE HUBF HEE Boliimii
STAJ ile Ilgili Ozet Bilgiler

Staj Basvuru Siireci:

1. Zorunlu Staj Basvuru Formu: Once staj yapmak isteyen ogrenci, Zorunlu Staj Basvuru Formu
(https://iste.edu.tr/files/1726 files 1658175999.docx) iizerinde bulunan bilgileri dolduracak, islak imza
atacak ve daha sonra staj yapacag sirket/firma/kamu kurumu dolduracak. Ilgili sirketin/firmanm/kurumun
1slak kasesi vurulacak ve formu dolduran isyeri yetkilisinin 1slak imzas1 olacak. Isyeri, Zorunlu Staj Basvuru
Formunun bir 6rnegini talep ediyorsa; Ogrenci, staj yapacagi sehirde bulunan ilgili KYK yurdunda
konaklayacaksa Zorunlu Staj Bagvuru Formundan 1slak imza ve 1slak kase olacak sekilde en az 3 niisha
diizenlemesi gerekecektir. Ciinkii, Staj Komisyonuna teslim edilmesi gereken 1slak imzali/kaseli ve onayl
Zorunlu Staj Basvuru Formu 6grenciye geri verilmeyecektir.

Staj yapmak isteyen 68rencilerimizin, onayh (1slak imzali/kaseli) Zorunlu Staj Basvuru Formlarim staj
baslangic tarihinden en ge¢ 15 giin 6ncesine kadar Staj Komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir.

2. Staj Ucreti Talep Formu: Yalnizca 6zel tesebbiis olan isyerleri istege bagli olarak staj Ucreti Talep
Formunu (https://iste.edu.tr/files/1726 files 1710416678.docx) dolduracak ve Ogrenci tarafindan Staj
Komisyonuna elden teslim edilecek. Formda IBAN numarasi, vergi no. vb. bilgilerin eksik olmas1 durumunda
gecersiz kabul edilecek. Kamu kurumlarinda staj yapacak olan 6grencilerin staj bittikten sonra bu formu
getirmelerine gerek yoktur.

3. Bagvuru belgeleri Staj Komisyonuna elden teslim edildikten sonra Staj Komisyonunca daha sonra
belirlenecek olan linkte (web linki Staj Komisyonu tarafindan bilahare duyurulacaktir) bulunan Online Staj
Bilgi Formu 6grenci tarafindan doldurulacaktir.

Staj Sonrasi:

1. Staj Dosyasi (https://iste.edu.tr/files/1726 files 1658955815.docx) d6grenci tarafindan doldurulacak, ilgili
sayfalar igyeri yetkilisi tarafindan 1slak olarak imzalanacak, kaselenecek ve hazir bir sekilde Staj
Komisyonuna elden teslim edilecek.

2. Staj Degerlendirme Formu (https://iste.edu.tr/files/1726 files 1658175909.doc) isyeri tarafindan
doldurulacak, 1slak olarak imzalanacak, kaselenecek ve diger belgelerle birlikte Staj Komisyonuna elden
teslim edilecek. (Bu form, staj yapan 6grenciden sorumlu is yeri yetkilisi tarafindan 6grenciden gizli bir
sekilde doldurulacak, kapal1 zarfta ve zarfin 6grenci tarafindan agilmadigini gosterecek sekilde zarfin lizerinde
uygun bir yere 1slak imza ve kase vurmak suretiyle 6grenciye teslim edilecek ve 6grenci de bu kapali zarfi
Staj Komisyonuna elden teslim edecektir.)

3. Sigortali ise Giris Bildirgesi e-devletten ¢ikt1 alinip Staj Komisyonuna ve/veya staj yapacagi is yerine
elden teslim edilecek. (Universite tarafindan staj sigorta girisi yapildiktan sonra — tahmini olarak staj baslama
tarihinden 5-10 giin 6ncesine kadar e-devlet iizerinden alinabilir.)

4. Eger Staj Ucreti Talep Formu teslim edilmisse grencinin aldig1 staj {icretini gdsteren banka dekontu Staj
Komisyonuna elden teslim edilecek. Kamu kurumlarinda staj yapan veya Staj Ucreti Talep Formu getirmeyen
ogrenciler ise dekont teslim etmeyecek.

Staj ile ilgili tiim yonetmelik, yonerge, bilgi, belge ve ilgili formlara Havacilik Elektrik ve Elektronigi
Boliimiimiiz internet sitesinden ulasilabilir. (https://iste.edu.tr/hubf-he/belge-ve-formlar)

NOT: Sadece zorunlu staj i¢in sigorta ddemesi Universite tarafindan yapilacaktir; goniillii staj veya diger tiir
stajlar i¢in sigorta ddemesi yapilmaz.



