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Vekalet/Gorev Devri
Numune Hazirlama Sorumlusu; iskenderun Teknik Universitesi Bilim ve
Gorev Alany/ Gorevin Kisa Teknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi (ISTE-BTM)
Tanimi laboratuvarlarinda analiz 6ncesi 6n hazirlik gerektiren numunelere
standart islemlerin yiiriitiilmesini kapsar.
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Laboratuvarda TS ENISO/IEC 17025 “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarmin Yetkinligi Igin Genel
Gereklilikler” standardinin gereksinimlerini yerine getirmek.

Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak, gerekli koruyucu ekipmanlari kullanmak.
Laboratuvarda yapilan analizler i¢in uygun 6n hazirlik islemlerini yapmak ve kontrol etmek.

Hazir hale gelen numuneyi diger laboratuvar personeline bildirerek numune ile ilgili analiz(ler)e
baslanmasini saglamak.

Numune hazirlama laboratuvarindaki, Analiz Yontemleri, laboratuvar ¢alismalart ve cihaz kullanma
talimatlar1 vb. destek dokiimanlarinin takibini yapmak.

Numunenin tiiriine gore (jeolojik, biyolojik, ¢evresel vb.) farkli numune hazirlama yéntemlerini dogru
bir sekilde uygulamak ve Laboratuvar Sorumluna sunmak.

Dogru ve gegerli sonuglar elde etmek i¢in numunelerin hassas ve dogru sekilde hazirlanmasini
saglamak.

Referans standartlar1 ve kalibrasyon standartlarini hazirlamak.

Kullanilacak terazinin kapasitesi, minimum agirlig1, uygun terazi se¢imi gibi temel kriterleri belirlemek
ve tartim sonuglarinin gecerli olmasi i¢in terazinin giivenli tartim araliginin belirlenmesini saglamak.
Istenilen analiz tiiriine gore gerekli seyreltmeleri yapmak.

Numunelere yapilan hazirlik islemlerini (tartim, seyreltme vb) kayit altina almak.

Numune Hazirlama Laboratuvarindaki, numune hazirlama ve 6l¢iim cihazlarinin dogrulama ve
kalibrasyonunu yapmak.

Numune Hazirlama Laboratuvarina satin alinan her tiirlii malzemenin sipariste istenen 6zelliklere
uygunlugu agisindan kontrol etmek.

Numune Hazirlama Laboratuvarindaki eksik malzemeleri bildirmek.

Numune Hazirlama Laboratuvarinin Temizlik Talimati dogrultusunda temizliginin yapilmasi saglamak
Numune Hazirlama Laboratuvarinin gevre sartlarini izleyerek, sicaklik, basing ve nem takiplerini
giinliik olarak kayit altina almak.

Ust amirin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Toplam Kalite Yonetimi’ni hedefleyen laboratuvarimizda tiim laboratuvar ¢alisanlar1 Kalite Yonetim
Sistemi kapsamindaki prosediir ve talimatlar dogrultusunda kendi yaptiklar1 islerin kalitesinden

Hazirlayan Dokiiman Onay Yiiriirliik Onay
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dogrudan sorumludurlar.
C. Gorev Niteligi

1) Ogrenim: Orgiin 6gretim veren {iniversitelerin Miihendislik ve Fen/Fen-Edebiyat Fakiiltelerinden
birinden mezun olmak.

2) Egitim: TS EN ISO/IEC 17025 egitimi almis olmak.

3) Kisisel 6zellikler: Analizlerde bilimsel kural ve yontemleri kullanma becerisine sahip olmak, ekip
calismasina yatkinlik géstermek ve meslek etigine uygun davraniglar sergilemek.




