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Birim Adi Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi
Alt Birim Adi Muhasebe ve Kesin Hesap Birimi
Gorev Unvam Sube Miidiiri
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Genel Sekreter, Daire Bagkani
Kadrosu Sube Miidiiri
Astlar (Altindaki Bagh Gorev Sefler, Memurlar, Hizmetliler ve tiim idari personel
Unvanlarr)
Vekalet/Gorev Devri Yetkili Personel
Gorev Alany/ Gorevin 5018 Sayili KMYKK'nin 61°inc1 maddesi uyarinca gelirlerin ve alacaklarin
Kisa Tamim tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen

degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi,
gonderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi islemlerini yliriitmek,

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:
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Mali istatistikleri ve biitge kesin hesabini hazirlamak

Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek veya
gondermek.

Gelir ve alacaklarin tahsil islemlerini yiiritmek.

Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek.

Mali islemlerin muhasebesini tutmak.

Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve tasinmazlara iliskin icmal cetvelleri
diizenlemek.

Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatta belirtilen siirelerle muhafaza
etmek ve denetime hazir bulundurmak,

Idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve sonuclandirmak,
YOK Gelirleri, OYP Gelirleri, Ogrenci gelirleri, doner sermaye gelirleri, danismanlk hizmet
gelirleri ile diger hizmet gelirlerinin tahakkuku ile gelir ve alacaklarin takip islemlerini yapmak.
Universitenin aylik harcama ve nakit ihtiyacini belirleyerek Hazine Yardimi Talep Tablosunu
hazirlama iglemlerini yiiriitmek.

Kanun ve diger mevzuatta belirtilen esaslara uymakla ve amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmekle yiikiimlii ve gorevlerinin iyi ve dogru yiiriitilmesinden amirlerine kars1 sorumludurlar.

Hazirlayan Dokiiman Onay Yiiriirliik Onay
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