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Gorev Unvam

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Sorumlusu

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Yazilim Hizmetleri Sube Miidiiri

Kadrosu Miihendis
Astlar (Altindaki Bagh Gorev -

Unvanlar)

Vekalet/Gorev Devri Yetkili Personel

Gorev Alany/ Gorevin Kisa
Tanim

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Sorumlusu.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

W=

Sistemin saglikli calisabilmesi
gergeklestirmek.

EBYS’de kullanici, birim, rol vs. tanimlama iglemlerini yapmak.
E-imza sertifika ve kart okuyucu taleplerini alip temin islemlerini ger¢eklestirmek.

amaciyla son kullanic1 bazli kurulum, giincelleme vb. is ve islemleri

Sistem ile ilgili glincellemelerin yapilmasini saglamak.
Kurum ile EBY'S yiiklenici firma arasindaki iletigimi saglamak.
Gorev alani ile ilgili yazigmalar yapmak ve gerekli olanlar arsivlemek.

Sisteme yeni form, evrak vs. ekleme islemlerini yapmak.
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7. Diger sistemlerle entegrasyonlar konusunda koordinasyonu saglamak.
8
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. Sistemin giivenligi ile ilgili caligmalar yapmak.
10. KEP ile ilgili ig ve islemleri yapmak.
11. Sistemin ihtiya¢ duydugu parametrelerin (KEP hesabi, zaman damgasi vs) yeterli olmasini saglamak
12. Gerekli oldugunda kullanici egitimleri vermek.

13. Gerekli oldugunda goérev alani

ile ilgili rehber vb. dokiimanlar hazirlamak.

14. Baskanlikca yiiriitiilen mal ve hizmet satin alma siireglerinde kendilerine verilecek ilgili komisyon tiyeligi

gorevlerini yerine getirmek.

15. Gorevleriyle ilgili tim mevzuata (Kanunlar, Kanun Hiikmiinde Kararnameler, Cumhurbaskanligi
Kararnameleri, Tiiziikler, Cumhurbagkani Kararlari, Y6netmelik, Genelgeler, Yonergeler) hakim olmak.
16. Daire Baskani ve Sube Miidiirii tarafindan verilen diger is ve islemleri yerine getirmek.
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