T.C.
ISKENDERUN TEKNIiK UNIVERSITESI
HAVACILIK VE UZAY BIiLiIMLERiI FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
AMAC VE KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR

Amag ve kapsam

MADDE 1. Bu yonerge, Iskenderun Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri
Fakiiltesi ogrencilerinin  6grenimleri siliresince kazandiklar1 bilgi ve becerilerini
gelistirmeleri amaciyla yapmakla yiikiimlii olduklar: stajin temel ilkelerinin planlanmasina,
uygulanmasina, denetlenmesine ve degerlendirilmesine iligskin usul ve esaslari diizenler.

Dayanak

MADDE 2. Bu yonerge, 25/12/2016 tarihli ve 29929 sayili Resmi Gazete *de yayimlanarak
yiiriirliige giren “Iskenderun Teknik Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Ydnetmeliginin 15° inci maddesi ve Universite Senatosunun 10/01/2022 tarih ve 1
nolu toplantisinda alinan 5 sayih karar ile yiiriirliige giren Iskenderun Teknik Universitesi
Cerceve Staj Yonergesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3. Bu yonergede gecen;

a) Boliim: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesinin; Havacilik Yonetimi, Havacilik ve
Uzay Miihendisligi, Havacilik Elektrik ve Elektronigi, Ucak Bakim ve Onarim
Boliimlerini,

b) Boliim Baskani: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesinin, Havacilik Yo6netimi,
Havacilik ve Uzay Miihendisligi, Havacilik Elektrik ve Elektronigi, Ucak Bakim ve
Onarim Boliimlerini Boliim Bagkanlarini,

c) Bolim Staj Komisyonu: Stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve koordinasyonu igin
her bir boéliimde olusturulan komisyonu,

d) Dekan: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,

e) Dekanlik: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekanligini,

f) Fakiilte: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakdiltesini,

g) Fakiilte Kurulu: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

h) Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiilte genelinde staj faaliyetlerinin organizasyonu ve
koordinasyonu i¢in olusturulan komisyonu,

1) Kurum/Kurulus: Staj yapilacak kamu ya da 6zel kurumu/kurulusu,

j) Senato: Iskenderun Teknik Universitesi Senatosunu,



k) Stajyer Ogrenci: Egitim/Ogretim programlarindaki staj zorunlulugunu yerine getirecek
Ogrencileri ifade eder.

I) Staj Yeri: Staj komisyonu tarafindan 6grencilerin staj yapmalart uygun bulunan kamu
veya 0zel sektore ait isyerini ifade eder.

m) Staj Dokiimanlari: Stajla ilgili resmi dokiimanlardir: Staj Kabul Formu, Staj Defteri ile
Staj Yonergesi, Staj Degerlendirme Formunu ifade eder.

n) Boliim Staj Rehberi: Her boliimiin staj esaslari (staj siiresi, yeri v.b.) ilgili Boliim Staj
Komisyonu tarafindan “Staj Rehberi” ismiyle belirlenir, Fakiilte Staj Komisyonunun onay1
ve Fakiilte Kurulunun Karari ile kesinlesir.

0) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

IKiNCi BOLUM
STAJIN AMACI VE STAJ KOMISYONLARI, STAJ YERININ VE STAJYER
OGRENCININ GOREV VE SORUMLULUKLARI VE STAJ DOKUMANLARI

Stajin Amaci

MADDE 4. Stajin amaci, fakiilte 6grencisinin, 6grenim gordiigii programla ilgili is
alanlarmi tanimasim1 ve kamu ve/veya Ozel sektor kurum/kuruluslardaki uygulamalari
ogrenmesini, egitim- O6gretim yoluyla edindigi bilgi ve becerileri uygulayarak mesleki
deneyim kazanmasini saglamaktir.

Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 5. Béliimlerin staj uygulamalarmin esgiidiimii ve koordinasyonu i¢in Fakiilte
Staj Komisyonu olusturulur. Fakiilte Staj Komisyonu, dekan tarafindan gorevlendirilecek
dekan yardimcisi bagkanliginda; Bo6lim Staj Komisyonu temsilcilerinden olusur. Fakiilte
Staj Komisyonu, gerekli gordiigii durumlarda calisma gruplar1 olusturabilir ve calisma
sonuglarmi Fakiilte Dekanligina rapor olarak sunabilir. Fakiilte Staj Komisyonu, Dekan
veya komisyon baskanin talebi ile toplanir.

Fakiilte Staj Komisyonunun Gorevleri

MADDE 6. Fakiilte Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) “Bolim Staj Uygulama Esaslarint onaylamak,

b) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak,

¢) Ogrencinin SGK bildirgelerini Dekanlik tarafindan izlenmesini saglamak,

d) Stajin degerlendirilmesine iliskin itirazlar1 ve muafiyet taleplerini karara baglamak iizere
Yo6netim Kuruluna sunmak,

e) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.



Boliim Staj Komisyonu

MADDE 7. Her boliimde 6grencilerin staj calismalarini diizenlemek ve yiiriitmek iizere
Bolim Akademik Kurulu’nun oOnerisi ve Bolim Bagkani’nin onayi ile Boliim Staj
Komisyonu olusturulur. Bu komisyon biri baskan olmak {izere en az ii¢ Og8retim
elemanindan olusur, egitim 6gretim yilinin giiz donemi baslangicinda 1 yilligina atanir. Staj
oncesi ve sonrasi uygulamalarla ilgili islemler Staj Komisyonunca bu yonerge kurallarina
ve Bolim Staj Rehberine gore yiiriitiiliir. Bolim Staj Komisyonu baskani ilgili boliimii
Fakiilte Staj Komisyonunda temsil eder.

Boliim Staj Komisyonunun Gorevleri
MADDE 8.“Béliim Staj Komisyonu’nun goérevleri sunlardir:
a) “Boliim Staj Uygulama Esaslarini hazirlamak ve giincellemek,

b) Her yilin EKIM ayinda STAJ BILGILENDIRME SEMINERLERI ile 6grencileri staj
islemleri konusunda bilgilendirmek,

C) Staj bagvuru siirecini izlemek ve yonetmek,
d) Kurum/kuruluslardan bildirilen staj kontenjanlari i¢in 6grenci se¢imi yapmak,
e) Staj belgelerinin yonergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

f) Stajin, amacina ve kurallara uygun yiiriitiilmesini takip etmek, gerektiginde staj yapilan
kurumdan/kurulustan 6grenci hakkinda bilgi almak,

g) Ogrencilerin staj dosyalarini inceleyerek stajm basarili olup olmadigi konusunda karar
vermek,

h) Dagilim listesini Bolim Bagkanligi’na bildirerek ogrencilere duyurulmasint ve
dekanliga, Bolim Baskanligi araciligiyla bildirerek sigorta islemlerinin yapilmasim
saglamak,

1) Stajin1 basari ile tamamlayan &grencilerin bilgilerini Boliim Baskanligi’na yazili olarak
iletmek,

J) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.

Staj Yapilabilecek Yerler

MADDE 9. Boliimler, o6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini
kolaylastirmak icin, is yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar, ancak
uygun staj yerlerinin bulunma sorumlulugu oncelikle Ogrenciye aittir. Resmi veya ozel
kurum ve kuruluslar tarafindan boliimlere ayrilan staj kontenjanlari, boliimiin - Staj
Komisyonu tarafindan duyurulur ve dagitilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamasi
durumunda, 6grencilerin kendi imkanlar ile bulacagi ve Bolim Staj Komisyonlarinin da
uygun gorecegi kamu veya Ozel sektore ait isletmelerde staj yapmasi miimkiindiir.
Ogrenciler, boliimiin staj komisyonunun uygun gorecegi yurt ici ya da yurt disinda resmi
veya Ozel sirketlerde staj yapabilirler. Ogrenciler bulduklar1 firmada staja baslamadan 6nce
Béliimiin Staj Komisyonundan onay almalidir. Ogrenciler, bulduklari isletmede Boliim Staj
Komisyonundan onay almadan staj yapamazlar.



Yurt disinda staj:

Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler, ERASMUS programi kapsaminda veya Staj
Komisyonu'nun yazili onayiyla kendi inisiyatifleri ile bulduklar1 yerde stajlarim
tamamlayabilirler. Ogrencilerin sigorta primleri dekanliga ulasan belgeler dogrultusunda staj
baslangic-bitis siireleri goz dniine alinarak Iskenderun Teknik Universitesi tarafindan ddenir.
Bu nedenle primler 6dendikten sonra ve/veya staja basladiktan sonra, Fakiilte Staj
Komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri ve siiresinde kesinlikle degisiklik
yapilamaz. Grev ve lokavt, deprem, yangimn, sel veya diger dogal afet durumlarinda
ogrenciler, Fakiilte Staj Komisyonu'nun bilgisi ve onayi ile baska sirketlerde stajlarina
devam edebilirler.

Staj Tanmimu ve Yapilabilecek Is Yerleri

MADDE 10. Asagida Havacilik ve Uzay Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin yapmakla
yiikiimlii olduklar1 stajlarin isimleri yer almaktadir.

a) Imalat Staji(1.Grup Staj)

b) Yo6netim-Organizasyon Staji(2.Grup Staj)

10.1. Ogrencilerin isyerinde ve Havacililk ve Uzay Miihendisligi Béliimii  Staj
Yonetmeliginde belirtilen konularda staj yapmalar1 gerekmektedir. Boliim Staj Komisyonu,
ogrencinin belirlenen igyerinde ve konuda staj yapip yapmadigina karar verir. Bolim Staj
Komisyonu tarafindan 6grencinin belirtilen isyerlerinde ve/veya konularda staj yapmadigi
kanaatine varilirsa yapilan staj gecersiz sayilir.

a) Imalat Staji(1.Grup Staj):Imalat imkanlarma sahip is yerlerinde yapilabilir. Staj yapilacak
is yerinin kaynak, soguk ve sicak sekil verme, tesviye ve montaj kabiliyetlerine sahip olmasi
gerekmektedir. Ogrenciler is yerinin iiretim becerilerini gdzlemlemek ve bu gozlemlere
dayal1 olarak rapor yazmakla yiikiimlidiirler.

b) Yoénetim-Organizasyon Staji(2. Grup Staj): Ogrenciler, oncelikli olarak hava-uzay
sistemleri tasarlayan, iireten, bakimini yapan ve hizmet veren sirketlerde veya savunma
sanayiindeki aragtirma ve gelistirme departmanlarinda is siireclerini ve yonetim yapilarini
gdzlemlemelerine olanak taniyan bir sirkette staj yapabileceklerdir. Oncelikli kurumlar
THY, TEI, ASELSAN, TUBITAK SAGE, TUBITAK UZAY, TAI, 6zel havayolu bakim
kurulusglart ve ilgili diger isletmelerdir. YOnetim-Organizasyon Stajinda(2. Grup Staj)
ogrenciler hava ve uzay sistemlerinin tasarim, iiretim, kontrol, bakim ve siirdiiriilmesine
yonelik is yerinde gerceklesen her tiirlii ¢aligmay1 ve yonetim yapisini gézlemlemek ve bu
gozlemlere bagli olarak rapor hazirlamakla yiikiimliidiir.

MADDE 11. Ogrencilerin staj yaptiklar1 isyeri yetkilileri,

a) Staj caligmalarinin bu yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.

b) Staj defteri/raporunun dogru bir sekilde hazirlandigini kontrol eder ve onaylar.
c) Stajyer 6grencilerin isyerinin sosyal imkanlarindan yararlanmasini temin eder.

d) Staj siiresinin bitmesinden sonra, Ogrencinin stajiyla ilgili bilgileri igeren Staj
Degerlendirme Formunu doldurup bu belgeyi ve varsa diger bilgileri Boliim Staj
Komisyonuna iletmekle yiikiimlidiir. Staj degerlendirme formu, staj yaptigi kurulusun



yetkili amiri tarafindan Ogrencinin devami, ilgisi, basarist ve diger durumlarma iligkin
bilgileri igerecek sekilde eksiksiz doldurulur, kapali zarf icerisine konularak imzalanir ve
miihiirlenir. Staj notlandiriimasi ve degerlendirilmesinde, Iskenderun Teknik Universitesi
Cergeve Staj Yonergesi hiikiimleri esas alinir.

e) Ogrenci staja basladiktan sonra “Béliim Staj Komisyonu’nun onay1 olmaksizin staj
yeri degisikligi yapamaz.

Staj yapilan kurumda/kurulusta; grev veya lokavt uygulamasi, yangin, iflas, is kazasi;
deprem, sel vb. dogal afetlerde veya Ogrencinin stajin amaci disinda c¢alistirilmasi vb.
durumlarda “Boliim Staj Komisyonu’nun yazili onayiyla 6grenci yeni bir staj yerinde staj
siiresini tamamlayabilir. Staj yeri degisikligine iliskin olarak stajyer 6grencinin bildirdigi
diger mazeretler icin karar almaya “Bolim Staj Komisyonu” yetkilidir.

MADDE 12. Stajlarla ilgili resmi dokiimanlar sunlardir:

a) Staj Basvuru Formu: Ogrenciler tarafindan Fakiilte internet sayfasindan temin edilerek
doldurulan, staj yapmak istedikleri staj yerini gosteren dilekgelerdir. Bu formlar,
Fakiiltenin; sigorta islemlerinin yapilacagina dair onaymdan ve staj béliim komisyonunun;
Ogrencinin ilgili staji yapabilecegini belirten onayindan sonra igyerine iletilir ve onaylatilir.

b) Staj Degerlendirme Formu: Isyeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer igin staj
stiresince yaptigir uygulamalari1 degerlendiren belgedir. Bu belgeye, daha sonra Boliim Staj
Komisyonunun staj defter/rapor degerlendirme puani ve varsa degerlendirme sinav puani
eklenir. Mevcut degerlendirme yontemine gore basari puani verilir.

c) Staj Defteri/Raporu: Boliim Staj Komisyonunca belirlenen Staj Rehberi dogrultusunda
hazirlanan belgedir.

d) Staj Ucreti Talep Formu: 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanununa eklenen Gegici 12°nci
maddesi geregi; aday cirak ve ¢iraklar ile anilan Kanunun 18’nci madde hiikiimleri
uyarinca isletmelerde mesleki egitim goren Ogrencilere yapilan ddemeye iliskin igsizlik
fonundan katki talep eden isyeri tarafindan doldurulmasi gereken belgedir.

e) Staj Ucreti Talep Etmeme Formu: Stajyer dgrenci tarafindan isyerinden staj iicreti
talep edilmemesi halinde doldurulmasi gereken belgedir.

Stajyer Ogrencinin Gérev ve Sorumluluklar
MADDE 13. Stajyer 6grenci,

a) Bolim Staj Komisyonunca onaylanan staj yerinde stajin1 yapmak zorundadir. Staj,
yurti¢inde veya yurtdisinda boliimii ile ilgili alanda faaliyet gdsteren ve dgrenim aldigi
alanda veya bu alana yakin olan bir kurulusta yapilmak zorundadir. Bu sartin igerigi ilgili
Boliim Staj Komisyonunca belirlenir. Ogrencinin staj yeri bagvurusu uygunluguna,
gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek Boliim Staj Komisyonu tarafindan
karar verilir.

b) Ozel haller haricinde, yaz tatillerinde ve ilan edilen tarihler arasinda stajin1 yapmak
zorundadir. Derslerini tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece staj dersi kalmis 6grenciler ile
bir yariyil i¢inde tiim derslerinden devam zorunlulugu olmadigi belirlenen 6grencilere bu
kural uygulanmaz.

c) Stajyer, ilk sayfasinda kendine ait bilgilerin bulundugu bir staj defteri veya staj raporu
hazirlamak zorundadir. Bu defter/rapor, 6grencinin staj siiresince yaptigi ¢alismalar ve



diger bilgileri kapsamalidir ve defter/rapor staj yerindeki amir tarafindan onaylanmalidir.
Staj defteri/raporu igerigi Boliim Staj Rehberinde tanimlanir.

d) Staj kabul belgesini Bolim Staj Komisyonuna onaylatir. Bunun i¢in dgrenci staj yerinin
adini, acgik adresini, varsa e-posta ve web adreslerini, ¢alisma konularini, hangi konuda ve
nerede staj yapacagini igeren bilgileri Boliim Staj Komisyonunca belirlenen ve ilan edilen
tarihler arasinda Boliim Staj Komisyonuna bildirmek zorundadir.

e) Ogrenciler staj siiresince yapilacak olan sigorta islemlerinin tamamlanmasi i¢in Boliim
Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihe kadar staj yerlerini ayarlamak ve kabul
belgelerini Boliim Staj Komisyonuna vermekle yiikiimliidiirler. Bu tarihe kadar staj yeri
ayarlamayan 6grencilerin stajlari bir sonraki yila kalir.

f) Stajin belirlenen tarihler arasinda kesintisiz olarak tamamlanmasi gerekir. Ancak resmi
rapora dayali 5 giine kadar hastalik durumu ve isyerinden onayli 3 giine kadar devamsizlik
durumu mazeretten sayilir. Mazerete bagli devamsizligr toplamda 8 is giinii asmayan
Ogrenci, bu staj eksigini; onceden belirlenmis staj sonu tarihi sonrasinda tamamlamak
zorundadir. Devamsizlik 8 is giiniinden fazla ise staj yapilmamais sayilir.

g) Staj siiresince calistigi isyerinin disiplin yonetmeligine, tiiziikk ve mevzuatlarina ve
Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligine uymak zorundadir.

h) Boliim staj rehberine uygun olarak hazirlamis oldugu staj defterini ve/veya raporunu,
staj1 izleyen egitim-0gretim yilinin ilk 4 haftasi sonuna kadar Boliim Staj Komisyonuna
(varsa Staj komisyonu tarafindan gorevlendirilen staj sorumlusuna) teslim eder. Donem
igerisinde staj yapan 6grenciler Boliim Staj Komisyonunun belirleyecegi tarihlerde gerekli
belgeleri teslim ederler.

i) Isyeri tarafindan doldurulacak gizli ‘Staj Degerlendirme Formunun miihiirlii kapali zarf
icerisinde Boliim Staj Komisyonuna iletilmesinden sorumludur.

UCUNCU BOLUM
STAJYERLERIN IZLENMESI, STAJ CALISMALARININ

SONUCLANDIRILMASI, DEGERLENDIRILMESI VE STAJLARIN
GECERSIZ SAYILMASI

Staj Yerlerin izlenmesi

MADDE 14. Bolim staj komisyonu gerekli gordiigiinde stajyer 6grencileri staj yerlerinde
izleyerek denetleyebilir.

Staj calismalarimin sonuclandirilmasi ve degerlendirilmesi

MADDE 15. Stajyer Ogrencinin staj defteri/raporu ve ilgili diger dokiimanlar, Stajin
yapildig1 donemi takip eden ilk egitim 6gretim donemi baslangicindan 4 hafta igerisinde
Boliim Staj Komisyonuna teslim edilir. Teslim edilen staj defter veya raporlari, ilgili yartyil
sonuna kadar, Bolim Staj Komisyonunca belirlenen Staj Rehberindeki ilkeler
dogrultusunda degerlendirilir.

MADDE 16. Stajm1 tamamlayan Ogrenci, Boliim Staj Komisyonu tarafindan Staj
Rehberinde belirlenen yontemle degerlendirmeye tabi tutulur.



MADDE 17. Staj defterleri ve/veya raporlari yetersiz goriilen, ilan edilen staj
degerlendirme sinavina mazeretsiz olarak gelmeyen veya degerlendirme sinavinda staj
kazanimlarin1 elde edememis ve yetersiz olduklarina karar verilen Ogrencilerin staj
caligmalar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan basarisiz olarak notlandirilir.

MADDE 18. Bolim Staj Komisyonu tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme
sonuglar1 geregi yapilmak iizere Ogrenci Bilgi Sisteminde ilan edilir.

Stajlarin Bagarisiz Sayilmasi

MADDE 19. Bu yonergenin MADDE 13/a,b,c,d,e,f kosullarin1 yerine getirmeyen ve
MADDE 15, 16 ve 17’ e gore ‘Basarisiz’ bulunan 6grencilerle, staj yerindeki tutum ve
davraniglart nedeniyle (madde 11/g) haklarinda disiplin sorusturmasi acilan ve Yiiksek
Ogretim Kurumundan uzaklastirma cezasi alan grencilerin stajlar1 gecersiz sayilir. Bu
ogrenciler stajlarini tekrarlamak zorundadirlar.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
MADDE 20. Stajyer 6grenciler isyerlerine verecekleri zararlardan sahsen sorumludurlar.

MADDE 21. Isyerlerinin ¢alisma sartlari, diizeni ve emniyetiyle ilgili hiikiimlere uymayan
stajyer Ogrenciler hakkinda Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yo6netmeligi
uygulanir.

MADDE 22. Stajlarin yaz doneminde, 6gretim programlarinda belirtilen stirede yapilmasi
zorunludur. Diger donemlerde staj yapabilmek i¢in Boliim Staj Komisyonunun onay1
gerekir.

MADDE 23. Bu y&nerge hiikiimleri Iskenderun Teknik Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

MADDE 24. Fakiilteye bagl bdliimlere ait isbu yonergede belirtilmeyen, 6zel ilkeleri ve
staja baslayabilme On sartlarini belirten staj rehberleri Boliim internet sitesinde yayinlanir.

MADDE 25. Bu y&nerge hiikiimlerini iskenderun Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakiiltesi Dekani yiirtitiir.

MADDE 26. Staj muafiyetleri, Iskenderun Teknik Universitesi Muafiyet ve Intibak
Yonergesinin ilgili maddelerince yapilir.

MADDE 27. Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 25/12/2016 tarihli ve 29929 sayili
Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “Iskenderun Teknik Universitesi On lisans
ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi” hiikiimleri ile 18/8/2012 tarihli ve 28388
sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi” hiikiimleri ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Gecici Hiikiimler

MADDE 28. Daha onceki Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesi ve
Fakiiltenin ilgili kurul kararlar1 bu yonergenin yliriirliige girmesiyle gegersiz sayilir.



