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ONIVERSITESI Sayfa Adedl 1
Birim Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Alt Birim Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Gorevi
. o . Yuritecek
Swra | Hizmetin/Gorevin Riskler I..?'Sk.* Kontroller/Tedbirler Personelde
No Ad1 Dizeyi
Aranacak
Kriterler
Odenek Ustii Harcama N Odeneklerin MYS’de kontrol
Yuksek . .
Yapilmasi edilmesi.
Odeneklerin ihtiyaclara gore
Odeneklerin Etkili ve kullanilmasi igin tagmir
Verimli Kullanilmamast | Yuksek | sayimlarinin yapilmasi ve Vetkili
taleplerin ihtiyaclara gére ettt
1 B personel olmak
Harcama ayarlanmasi saglanmali. Girevle ileili
Yetkililigi Biitce Gider islemlerinin orevie gt
L .. mevzuata
Mevzuata Gore Yiiksek - .
Yapilacak harcamalarin ilgili | hakim olmak.
Yapilmamasi .
A— — mevzuata gore
Idari para cezasi, Itibar . . ..
Yuksek | gergeklestirilmesinin
kaybi, .
saglanmasi.
Kamu Zarar, .
Yiiksek
Sorusturma,
Odeme emri belgesinin
By J .| Yuksek
uygun diizenlenmemesi .
- " N e . *Yetkili
Odeme emri belgesi Biitiin evraklarin 6deme
. . ) . o personel olmak
5 Gergeklestirme tzerinde 6n mali kontrol asamalart ilgili mevzuat Gorevie ileili
. . . v
Gorevliligi yapilmamasi sonucu . hikumlerine gore uygunluk &
. Yiiksek . mevzuata
olusacak idari para cezasi, kontroliiniin yapilmasi .
hakim olmak.
kamu zarar1 ve agilmasi
muhtemel sorusturma.
Tasinir kayitlarmin
tutulmasi ve bunlara
iliskin belge ve Yuksek
: Yetkili
c?tvellerm zama.mnda Tasinir kayitlarina iliskin belge ersonel olmak
diizenlenmemesi ve cetvellerin zamaninda gt’)revle i1qili
Kamu zararmm Yiiksek | diizenlenmesinin saglanmas, g
olugmasina neden olma mevzuata
T Kayit . hakim olmak.
3 Yaillﬁfl' flyl Tagimurlarm teslim Taginirlarin ilgililere zimmet
etkili .
&l alimmamasi ve Viiksek | fisi ile teslim edilmesi,
korunmasinin Taginir Kayit
- P 1
saglanamamasi, Teslim alman tagimnirlarin hriirar;l ELH i
Yerine zamaninda teslim korunmasinin saglanmasi 2 . 1_n 2 Oel
edilmesinin Yiiksek sahibi olmak
saglanamamasi,
Tasmirlarin kisilerin sahsi| y{jksek
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islerinde kullanilmasi

Kayitlarm giinliik olarak takip

fgili kayltlarl_n diizenli Viiksek edilmesi,

tutulmas, faaliyet raporu,

stratejik planlar. Faaliyet raporlarinin ve diger

Muhtasar, KDV, Damga raporlarin zamaninda

Vergisi, Kurumlar yapilabilmesi i¢in talimatla

Vergisi Beyanname personelin bilgilendirlmesi,

v?rrtle S.L.JI’?CI v4_3 Vergi Viiksek N _

yukumliliklerinden Banka ekstrelerinin, gelir ve

dogan beyannamelerin gider kayitlari ile takip

dogru ve zamaninda edilmesi, *Yetkili

verilmemesi personel olmak
4 Birim Mutemetligi| Verilerin sisteme dogru Vilksek Yapilmas:t muhtemel hatalarm | *Gorevle ilgili

girilmemesi kontrol iglemlerine tabi mevzuata

tutularak en aza indirgenmesi | hakim olmak.
i¢in ekip ¢aligmasimin

yapilmasi.

Vergi beyannamelerinin her ay
Hatali 6deme yapilmasi, diizenli olarak verilmesi
zamaninda ddeme Yiksek | saglanir,
yapilmamasi Vergi islemlerinin digital vergi

dairesi ile kontrol edilmesi,
Ek 6demenin zamaninda ve
mevzuata uygun sekilde
yapilmasi saglanir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Bilal BEGDAS Hasan DOGRU
Sef isletme Miidiirii

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Birim Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Gorevin o . . .
Sira |Hassas PO STo] ¢V (00| [V} Garevin Yerine Getirilmemesinin
) Yiurutildugi - L
No. |Gorevler . Birim Amiri [Sonuclar
Birim
Odenek iistii harcama yapilmas
Odeneklerin  etkili, ekonomik wve  verimli
kullanilmamasi,
Har(‘fa.mﬁvl. Doner Sermaye |Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi igin is, mal
1 Yetkililigi Mali isler Birimi [Isletme Miidiirii [veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak gergeklestirilmemesi.
Idari para cezas,
Itibar kaybu,
Sorusturma.
Odeme emri  belgesinin  usuliine  uygun
QUzenIenmemesi,
Gergeklestirme | pal isler Birimi Odeme emri belgesi Uzerinde 6n mali kontrol

2 | Gorevliligi Sef yapilmamas.

Idari para cezas,
Itibar kaybu,
Sorusturma.

3 _ Tasinir kayitlarinin tutulmasi ve bunlara iligkin
TaSH}l? K?ylt Mali Isler Birimi ~ [Doner Sermaye |belge ve cetvellerin zamaninda diizenlenmemesi,
Yetkililigi Isletme Miidiirii |[Kamu zararinin olusmasina neden olma,

. _ Tagsimirlarin teslim alinmamasi,
4 Birim . Mali Isler Birimi ~ |Doner Sermaye (Korunmasinin saglanamamas,
Mutemetligi [sletme Miidiirii |Yerine zamaninda teslim edilmesinin
saglanamamasi,
Tasimirlarin kisilerin sahsi islerinde kullanilmasi,
ONAYLAYAN
Hasan DOGRU
Isletme Miidiirii
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Birim Déner Sermaye [sletme Miidiirligii
Alt Birim Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Hassas
gfggv' Risk  |GOrevinYerine Prosedird )
SiraHassas : | Disevix (Getiriimeme (Alinmasi Gereken Onlemler veya
No. (Gorevler Ae(zirlsone HZEYT™ Isonucu Kontroller)
Soyadi
Harcama Doner = Sermaye isletmeleri Miidiirligii - ve
islemleri Saymanlik  birimi tara.fmdan kontrollf:r%n
Harcama sz%{arzmam_ ve kademeli onay siireglerinin
H Viksek | Islemierinde | FETCMES: i yetkilieri ve D
1 [Biitge Hazirlik asan Aksamalar annda qzl a leri ye l"?" Ve fo ©
Calismalari i ve DOGRU Sermaye . Is ?tme eri Midiirligi tarafindar
islemleri kontrollerin saglanmasi .
Tagmir Kayit Biitce hazirhk 26407 sayili Taslnllr. Mal Kayit Yonetmelig]
islemleri siireclerine iliskin esaslarinin konrollerinin saglanmasi.
aksamalar Taginir kayitlarinin diizenli olarak
guncellenmesi.
Doner Sermaye Isletmeleri Miidiirliigii v
Harcamaya Saymanlik  birimi  tarafindan  kontrolleris
[liskin saglanmast ve kademeli onay siireglerinij
Gergeklestirme Harcama yurattlmesi.
Gorevleri Islemlerindeki
Hazirliklara liskitAlaninda uzman birim yetkilileri ve Déne
2 [Biit¢e Hazirlik  |Bilal Yiksek | Aksamalar, Sermaye Isletmeleri Miidiirliigii tarafinda
Calismalar1 Is ve BEGDAS kontrollerin saglanmasi
Islemler
26407 sayili Tagiir Mal Kayit Yonetmeligi
Tasimr Kayt Biitce hazirhik |esaslarinin  konrollerinin saglanmasi. Tagimir
Islemleri siirelerine iligkin lkayitlarinin diizenli olarak giincellenmesi.
aksamalar
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Bilal BEGDAS Hasan DOGRU
Sef Isletme Miidiirii

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diigiik olarak belirlenecektir.
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Ad1 Soyadi Unvani
Birimi Sicil No.
Alt Birimi Gorevi
IAyrihs Tarihi Doniis Tarihi

GOrev Devrinin

[J Isten ayrilma (Emeklilik, Nakil, Istifa)

[J GOrev degisimi

Nedeni [ Izin (Ayliksiz izin, sthhi izin) O Diger
Devredilen  [isin Tamamlanmasi

Sira No. isler Gereken Tarih Agiklama

Sira No. Devredilen Belge Adedi Agiklama
Belge

Gorevi Devreden
(Ad1-Soyady Unvan/imza)

./..20

ONAYLAYAN

(Ad1-Soyady/ Unvan/imza)

.../...20..

Gorevi Devralan

(Ad1-Soyady Unvan/imza)

....20.
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