Dokiiman No

Revizyon

1k Yayin Tarihi

G

Revizyon No

iSKENDERUN TEKNiK

UNIVERSITESI

DOGRUDAN TEMIN i$ AKISI SURECI

iS AKISI ADIMLARI

SORUMLU
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Baslangic

v

Birimin ihtiyaci olan dogrudan teminle yapilmasi

planlanan mal ve hizmet alimlarina iligkin talep yazisi

Birimimize gonderilir.

Genel Sekreterlik
Mutemet Memuru

birlikte talep eden birimlere bildirilir.

[ Talebin kargilanamayacagi gerekgeleriyle

)

- |

Yaklagik maliyet hesaplanir.

v

Onay Belgesi hazirlanir

v

-
Teklife ¢ikilip Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag1 hazirlanir.

.

v

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi sonucu en
avantajli teklif veren firmaya siparis verilir

v

Yiiklenici tarafindan malin/hizmetin
tamamlanmasinin ardindan fatura kesilir.

v

Mal / hizmet, Muayene ve Kabulii yapilarak

Komisyonca teslim alinir. Taginir kayitlarina

alinmas1 gerekiyorsa, Taginir Islem Fisi
diizenlenir.
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v

[ Odeme Evraki hazirlanir. evraklar incelenir.]

v

Evrak, Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan
kontrol edilir ve imzalanarak Harcama
Yetkilisine iletilir.

v

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri
Tahakkuk teslim listesi ile Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina teslim edilir.

v

Hazirlayan Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
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